NORMATIVA COMPLEMENTARIA PARA EL TRABAJO FIN DE MASTER EN EL
MASTER UNIVERSITARIO DE BIOLOGIA CELULAR Y MOLECULAR DE LA
UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

Preambulo

Los Trabajos de Fin de Mdster (en adelante TFM), en la Universidad de Salamanca, se
regulan a partir del Reglamento de los Trabajos Fin de Mdaster aprobado por el Consejo
de Gobierno de la Universidad en su sesidén de 27 de enero del 2016, que desarrolla los
art. 12 y 15 del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefnanzas universitarias oficiales de Grado, Mdaster Universitario y
Doctorado.

El TFM constituye la Gltima materia a superar antes de obtener el titulo. Sera elaborado
de forma auténoma por cada estudiante, y defendido ante una Comisién de Evaluacién.
La Comision Académica asumira la funcidn de gestionar todo el proceso relativo a los
Trabajos y asegurar la aplicacion de esta normativa.

En virtud del art. 2.2) del citado del Reglamento de los Trabajos Fin de Master de la
Universidad de Salamanca, dentro de su Ambito de Aplicacién, se indica que “La
Comisidon Académica del Master aprobard una normativa en desarrollo de este
reglamento adecuada a las caracteristicas propias de la titulacidn y a lo establecido en
la memoria del titulo”.

De acuerdo con el presente reglamento, esta normativa solo incluira ciertos aspectos
considerados especificos para el master. Cualquier otro aspecto no incluido, debera
supeditarse, por tanto, al anteriormente citado reglamento, o a cualquier otra
normativa vigente en la Universidad que puedan ser de aplicacién. Entre ellos se incluye,
a modo de ejemplo, la normativa general de actuacion en caso de plagio o la normativa
de propiedad intelectual o industrial.

Art. 1. Modalidades y caracteristicas del TFM.

El TFM tiene que ser elaborado por cada estudiante de forma auténoma con la ayuda y
supervisién de un tutor académico a lo largo de todo el curso. Este trabajo debera ser
defendido al final del curso, siempre que el alumno haya aprobado todas las asignaturas
de las que estaba matriculado.

Tutor Académico

El tutor académico sera un profesor del titulo, doctor y con vinculacién permanente con
la Universidad o con centros del CSIC vinculados a la universidad. Serd su obligacién
asesorar al estudiante sobre como enfocar y elaborar el TFM, asi como de solventar
aquellas dudas que el proceso pueda plantear y de emitir, previamente a su evaluacién,
un informe sobre el trabajo tutelado. La Comisiéon Académica podra autorizar la
participacidn conjunta de otros miembros, pertenecientes o no a la universidad, pero
siempre con la presencia de un profesor del Master.



Asimismo, se permitira que un alumno pueda realizar su TFM con un tutor que no tenga
docencia en el titulo. También en este caso, debera contar con la co-tutorizacion de un
profesor del titulo. En este caso, el tutor externo informara a la Comision Académica por
escrito con antelacion al inicio del TFM, incluyendo un breve resumen del trabajo a
realizar, que se pronunciard sobre la aceptacion de este en el plazo de una semana.

Tipos de trabajos

La realizacion del TFM consistira en un trabajo individual, auténomo e inédito bajo la
supervisién de un tutor. No se admite la posibilidad de trabajos realizados por mas de
un estudiante. Con este trabajo el alumno demostrara la adquisicién de los contenidos
y las competencias recibidas durante el desarrollo del master.

Dado el caracter fundamentalmente investigador de este master los trabajos seran de
caracter experimental. Excepcionalmente podran contemplarse otras opciones, pero
deberd contar con la aprobacion expresa de la Comisién Académica.

Art. 2. Procedimientos para su organizacion y planificacidon (asignacion de TFMs y
tutores).

En la primera semana del curso, el Director Académico se reunira con todos los
alumnos para explicarles los distintos aspectos del master incluyendo el procedimiento
para la asignacidon de los TFMs y su posterior elaboracién y defensa.

Dentro de las dos primeras semanas del master, la Comisién Académica
elaborara y hard publica a los alumnos un listado con los temas ofertados, los
profesores/investigadores responsables de su tutela y un breve resumen del contenido
del trabajo. La Comisién Académica del Master garantizara que este listado contenga un
numero de trabajos mayor que el nimero de estudiantes.

A partir de este momento, el proceso de eleccion serd bidireccional. Los alumnos
visitaran los laboratorios de interés antes de elegir su opcién. El tutor también
participara en este proceso de eleccion, seleccionando aquellos alumnos que se ajusten
mejor al tema propuesto (experiencia previa, etc...).

Una vez que alumno y tutor lleguen a un acuerdo, su eleccion se hara publica en
la lista que estard siempre visible a todos los participantes del master. Este proceso no
se deberd prolongar mas alla del primer mes del master. La Comisién Académica velara
para que este proceso se complete lo antes posible y asistira al alumno en su eleccién.
Salvo casos excepcionales, un profesor del Master no podra tener asignado mas de un
TFM. En ese caso, la Comisién Académica velard porque el contenido de los trabajos sea
independiente.

En caso de cualquier contingencia o intencion de cambio de TFM, los interesados
deberdn solicitarlo a la Comisién Académica por escrito, de manera motivada. La
Comision resolverd sobre la peticidon en un plazo de quince dias procediendo, en su caso,
a la asignacién de un nuevo tutor y/o TFM, tomando en consideracion las opiniones de



los interesados. Frente a esta resolucidn se podra recurrir ante la Comision Académica
en un plazo de siete dias naturales.

Art.3. El procedimiento de evaluacion.

La Comisién Académica informara en el calendario aprobado antes del inicio del curso
del periodo ordinario de la defensa de los TFMs, que tendrd lugar dentro de la primera
quincena de julio. Si fuese necesario, habria una segunda convocatoria de defensa del
TFM en la primera quincena de septiembre.

Normas de estilo y extensidn

1. Idioma: Los TFM se redactaran indistintamente en inglés y castellano, y se
defenderan en castellano. No obstante, la Comisién Académica del Master podra
permitir que se haga la defensa en inglés, previa solicitud razonada por parte del alumno
a dicha Comisién. En cualquier caso, el titulo y el resumen de la memoria del TFM
presentada, deben estar en castellano y en inglés.

2. Extension: El TFM tendra de limite 40 paginas. Excepcionalmente se podrad incluir
material suplementario fuera de este limite (tablas, imagenes, secuencias, etc) siempre
gue este material sea esencial para la comprension del texto principal.

3. Estilo y maquetacién: Formato de papel DIN-A4, con espaciado de 1,5, tipo de
letra Times New Roman de 12 puntos, justificado y con margenes globales (superior,
inferior, izquierdo y derecho) de 2’5 cm. En la bibliografia se puede utilizar un tipo de
letra mas pequefio.

Comisiones de Evaluacidén

Durante el segundo semestre del curso académico, la Comisién Académica del Master
designara los miembros de las diferentes Comisiones de Evaluacion, de manera que
todos los profesores del master actuen en las convocatorias de forma rotatoria. Cada
Comisidon estard compuesta por 3 titulares (presidente, secretario y vocal), mas
suplentes. No podra participar en la comisién el tutor de ninguno de los alumnos
evaluados. El nimero de comisiones sera el necesario para garantizar, en lo posible, que
cada una de ellas evalie como maximo a 10 estudiantes.

Con, al menos, un mes de antelacién a las fechas propuestas para la defensa, se
constituiran las diferentes comisiones de evaluacidon que haran publico el dia, hora y
lugar de celebracién.

Los alumnos proporcionaran a cada miembro de su Comisidn de Evaluacion una copia
encuadernada del TFM, y al Director del Master, una copia electrénica en PDF, por lo
menos una semana antes de la fecha de la defensa.

Asimismo, el tutor de cada TFM enviara al Presidente de la Comisién Evaluadora un
informe sobre el alumno tutelado, seglin el modelo proporcionado por la Comisién



Académica (Apéndice 1), con al menos cuarenta y ocho horas de antelacion al inicio de
la defensa. Este informe incluye una calificacion (hasta 20 puntos), y sera tenido en
cuenta como un elemento de juicio mas por la Comision Evaluadora.

La defensa del TFM sera presencial y publica. El alumno dispondra de un tiempo maximo
de exposicidon de 20 minutos, al que seguira un turno de preguntas de los miembros de
la Comision Evaluadora de 15 minutos como maximo.

Criterios de evaluacion

Los TFM que se presenten ante cada Comisién de Evaluacién seradn juzgados por cada
uno de sus miembros teniendo en cuenta los siguientes puntos:

1. Calidad del material entregado (hasta 10 puntos), incluyendo la redaccién y la
estructura de la memoria.

2. Calidad cientifica y técnica (hasta 20 puntos), incluyendo objetivos, capacidad de
integracién de la informacion y discusion de los resultados.

3. Claridad expositiva (hasta 25 puntos), tanto en los medios empleados como en su
presentacion oral.

4. Defensa argumentada en respuesta a las preguntas del tribunal (hasta 25 puntos).
5. Valoracién contenida en el informe del tutor (hasta 20 puntos).

En esta exposicidn se evaluardn la adquisiciéon de las competencias del alumno y las
destrezas alcanzadas. La calificacion final del trabajo procedera de la media aritmética
de las notas de los tres miembros del tribunal en la escala de 0 a 100.

La Comisidon de Evaluacion informard a la Comisién Académica del resultado de la
evaluacion mediante actas firmadas por el presidente y el secretario de la Comision,
para su posterior tramite administrativo por la secretaria de la Facultad de Biologia. El
secretario de la Comisién de Evaluacién mantendrd copias de estas actas y sera el
encargado de responder a las reclamaciones que pudiesen presentarse, dentro de las
dos semanas siguientes a la publicacién de los resultados.

Después de la presentacién y defensa de todos los TFM y antes de la entrega de actas,
los presidentes de todas las Comisiones de Evaluacion se reunirdn para decidir si
adjudican una “Matricula de Honor” entre aquellos que hubieran obtenido la calificacién
cualitativa de “Sobresaliente”.

Revision de calificaciones

Si la calificacion final fuese de suspenso, la Comisidon Evaluadora emitira un informe que
hara llegar al estudiante y al tutor académico con las recomendaciones que estime



oportunas, con la finalidad de que el TFM pueda ser mejorado y presentado con éxito
en la siguiente convocatoria, como muy tarde, en el mes de septiembre

Normativa anti-plagio

La Comision Académica del Master supervisara todo el proceso y, entre otras medidas,
revisard los TFMs entregados mediante el programa anti-plagio de la USAL (Turnitin).
Cuando el nivel de copia sea superior a lo normal, se comunicard al estudiante y al tutor
la deteccion de esta anomalia. Si no hay una respuesta satisfactoria, se procederd a la
retirada del TFM, con la calificacién de suspenso (0) en la convocatoria, y sin perjuicio
de la apertura de un expediente informativo/disciplinario tal y como se recoge en el
articulo 16 del reglamento de evaluacién de la USAL.



